OBEC Ubo¢

Ubo€ 60, 345 43 Kolove&, okres DomaZlice
1CO: 00571472

Vnitini smérnice o cestovnich nahradach

Oddil I

Uvodni ustanoveni

ClL1
Legislativni ramec

Cestovni nahrady jsou upraveny nasledujicimi pravni predpisy:

- zékonem ¢&. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni
- zékonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
- zékonem ¢. 40/1964 Sb., obcanskym zakonikem, v platném znéni

CL2
Zakladni charakteristika

Smérnice upravuje poskytovani nahrad vydaja pfi pracovnich cestach predstaviteld a
zamé&stnanct obce.

CL3
Cil smérnice

Cilem vydani této smérnice je zabezpeceni prukaznosti, pfehlednosti, spravnosti,
srozumitelnosti a uplatnosti zdznami pii vyplaceni cestovni nahrad.

ClL4
Piredmét smérnice

- Povoleni pracovni cesty

- Poskytovani zaloh

- Povoleni soukromého vozidla

- Jizdné, parkovné, stravné, noclezné
- Ptedlozeni zpravy z pracovni cesty
- Vyuctovani pracovni cesty



Oddil 11

ClL 1
Povoleni pracovni cesty

Pracovni cestu je opravnén povolit starosta nebo mistostarosta obce. Cestovni piikaz musi byt
fadné vyplnén pred zahajenim cesty a podepsan opravnénou osobou.

Cl.2
Poskytovani zaloh

Pozéada-1i zaméstnanec o poskytnuti zalohy na cestovni nédhrady, je mu poskytnuta do vyse
predpokladanych vydaju.

CL3
Povoleni soukromého vozidla

Dohodne-li se zamé&stnanec se zaméstnavatelem, Ze pii pracovni cesté pouZzije soukromé
motorové vozidlo, prislusi mu za kazdy 1km jizdy sazba zakladni ndhrady a ndhrada

za spotiebované pohonné hmoty.

K povoleni soukromého vozidla musi byt predlozen:

3.1. Technicky prtikaz vozidla

3.2. Havarijni pojisténi vozidla

Cl. 4
Jizdné, parkovné, stravné a noclezné

Zamgéstnanci vyslanému na pracovni cestu piislusi

- nahrada prokazanych jizdnich vydajt

- nahrada prokdzanych vydaji za ubytovani

- stravné z podminek déle stanovenych

- nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaji (parkovné)

Celkova vyse cestovnich vydaji

- zaméstnanci nalezi nahrada jizdnich vydajt za pouziti uréeného hromadného
dopravniho prostfedku za cestu mezi mistem vychodiska a mistem ukonceni cesty.
Tyto vydaje musi zaméstnanec prokéazat v dané vysi (jizdenka, mistenka apod.)

- - zaméstnanci je povoleno vyjizdét (popt. dojizdét) na sluzebni cesty z mista bydliste.

- Zameéstnanci prislusi podle § 157, 158 zak. €. 262/2006 Sb., zakonik prace, pti pouziti
vlastniho vozidla za kazdy kilometr jizdy zakladni ndhrada a ndhrada vydajt za
spotfebované pohonné hmoty. Cenu pohonné hmoty prokazuje zaméstnanec
dokladem o nakupu pohonnych hmot nebo primérnou cenou prislusné pohonné
hmoty stanovenou provadéci vyhlaskou. Spotireba pohonné hmoty silni¢niho



vozidla se vypocte aritmetickym primérem z idaji uvedenych v technickém
priikazu). Tato vySe se méni v zavislosti na vyvoji cen.

- Sazba zakladni nahrady za 1 km jizdy (amortizace vozidla) se vyplaci v zavislosti na
ujetych km a sazb&é/km, dle sazeb platného zakona. Ujeta vzdalenost se nedoklada.

- Néhrada vydaji z ubytovani — hradi se v zavislosti na ptedlozeném dokladu —
maximalné do vyse 1000 K¢.

- Néklady na stravné se poskytuji podle § 176 zak. ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace.

- Naklady za parkovné jsou hrazeny ve vykazané vysi.

CL5
PiedloZeni zpravy z pracovni cesty

Zprava z pracovni cesty se predklada ustné opravnéné osobé ktera pracovni cestu povolila.

CL 6
Vyuétovani pracovni cesty

Zaméstnanec do 10 dnil po dni ukonceni pracovni cesty ptedlozi zaméstnavateli pisemné
doklady pottebné k vyuctovani pracovni cesty a téz vrati nevyuctovanou zalohu.
Zaméstnavatel do 10 pracovnich dni ode dne piedlozeni pisemnych dokladii, popt. 1x za
meésic provede vyuctovani pracovni cesty zaméstnance.

ODDIL III
Zavéreéna ustanoveni

ClL.1

1.1. Tato smérnice je soucasti vnitiniho fidiciho, organiza¢niho a kontrolniho systému obce.

1.2. Tato smérnice podléha aktualizaci podle potieb obce a zmén zdkonnych norem a
ptedpisi.

1.3. Ustanovenim této smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci obce.

1.4. Navrh aktualizaci této smérnice podava ucetni obce a schvaluje starosta obce.

1.5. Smérnice nabyva u¢innosti dnem 1.1.2015.

Vaclav Zima — starosta obce

Véclav Matéjka-mistostarosta



